
BESONDERHEITEN IN DER AUS- 
BILDUNG BEI CAEMMERER LENZ: 

s	 Da viele Rechtsgebiete im Hause vertreten sind, 
	 findet alle drei Monate ein Stationswechsel statt, 
	 um Sekretariatsbereiche wie Arbeitsrecht, Bau-
	 recht, Zwangsvollstreckung und Buchhaltung 
	 kennen zu lernen.

s	 Die Ausbildung wird durch Leistungskontrollen wie 
	 Leistungsbeurteilungsbögen, Abgabe der Klassen- 

arbeiten und Jahresgespräche kontrolliert.

s	 Azubi-Patinnen unterstützen alle Auszubildenden  
am Anfang der Ausbildung.

s	 Seminare zur Einführung und zur Vorbereitung auf  
die Abschlussprüfung.

s	 Zu Beginn der Ausbildung findet ein Azubiausflug statt, 
an dem alle Auszubildende teilnehmen um sich besser 
kennenzulernen und sich als Team zu stärken.

s	 Ebenfalls zu Beginn der Ausbildung findet ein Eltern-
abend statt, damit die Eltern sehen, wo ihr Nachwuchs 
arbeitet.

KONTAKT

Caemmerer Lenz ist eine überörtliche Sozietät und berät  
und begleitet vorwiegend mittelständische Unternehmen  
auf sämtlichen Gebieten des Wirtschaftsrechts. Fächerüber- 
greifend unterstützen wir Sie durch unsere jahrelangen  
Erfahrungen und Kenntnisse.

Besuchen Sie uns auch im Internet:
www.caemmerer-lenz.de

Unsere Kanzlei in Erfurt
Anger 78 - 79
D-99084 Erfurt
Tel.: +49 (0) 361 / 55 80 60
Fax.: +49 (0) 361 / 55 80 666
E-Mail: erfurt@caemmerer-lenz.de

Unsere Kanzlei in Karlsruhe 
Douglasstraße 11-15  
76133 Karlsruhe  
Tel.: +49 (0) 721 / 91 250 0  
Fax: +49 (0) 721 / 91 250 22 
E-Mail: karlsruhe@caemmerer-lenz.de 

Unsere Kanzlei in Basel 
Elisabethenstrasse 15  
4051 Basel / Schweiz  
Tel.: +49 (0) 61 / 27 213 30  
Fax: +49 (0) 61 / 27 215 95 
E-Mail: lc@lclaw.ch 
www.lclaw.ch 

www.caemmerer-lenz.de

AUSBILDUNG 
ZUR/ZUM RECHTSANWALT-

FACHANGESTELLTEN



WAS MACHT MAN IN DIESEM BERUF?

s	 Unterstützung des Rechtsanwalts bei der Mandats-
	 bearbeitung

s	 Aktenführung

s	 Schriftstücke an Mandanten, Gerichte und Gegner 
	 verfassen

s	 Termin-, Fristen-, und Wiedervorlagekalender führen

s	 Termine mit Mandanten vereinbaren und diese Termine 
vorbereiten

s	 Ansprechpartner für Mandanten

s	 Zwangsvollstreckung

s	 Gebühren berechnen und Rechnungen stellen

s	 Zahlungseingänge überwachen und verbuchen

WIE LÄUFT DIE AUSBILDUNG AB?
 
s	 Die Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten 
	 dauert 3 Jahre

s	 Mit Abitur ist eine Verkürzung der Ausbildung auf  
2 Jahre möglich

s	 1-2 Tage in der Woche Berufsschulunterricht in der 
	 Engelbert-Bohn Schule in Oberreut

s	 Die Zwischenprüfung erfolgt nach 1 1/2 Jahren, 
	 die Abschlussprüfung erfolgt nach 3 Jahren WAS VERDIENT MAN IN 

DER AUSBILDUNG?

1. Ausbildungsjahr:    800 €
2. Ausbildungsjahr:    850 €
3. Ausbildungsjahr:    950 €

Kosten für Ausbildungsmittel und 
eine SchoolCard werden von der 

Kanzlei übernommen.

ANFORDERUNGEN

Teamfähigkeit

Spaß am Umgang 
mit Menschen

Organisatorische 
Fähigkeiten und 
Flexibilität

Mündliches 
und schriftliches 
Ausdrucksvermögen

Gute PC-Kenntnisse 
und Beherrschung 
des 10-Finger-Systems

Sorgfalt und 
Verschwiegenheit

-  Abitur oder Realschulabschluss 
-  Gute bis sehr gute Schulnoten
-  Gute Deutschkenntnisse

WELCHE WEITERBILDUNGS-
MÖGLICHKEITEN GIBT ES?

s	 Weiterbildung zur/zum Rechtsfachwirt/in


